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A :+ IOS FUNCINNWARIOS Y EMPLEADOS ENCARGADOS DE LA ADMINISTRACION Y
LAS FINANZAS UNIVERSITARIAS

Asunto : Tunciones de lo Divisidn de Sistemas i Procedimientos de la

L

Oficina de Finanzas y Administracidn

Las funciones de la Divisidn de Sistemas y Procedimientos adscrita
a esta Oficinz de Finanzas y Administracidn han comprendido prinecipalmente
el estudio, revisidn, diselio e immlementacidén de normas rerlamentos, sis-
temas v nrocedimientos Tiscales de eplicacidn seneral al sistema universi-
tario. En el oresente esta Divisidn se estd reor~anizando para cubrir
ademds, las funciones que ordinariamente se desarrollan en una unidad de
Organizocidn v Métodos.

En los »lanes de trabajo que a corto ¥ a larpo nlazo estd elebo-
rando dicha Divisidn, la misma se nropone entire otros nroyectos, el esta-
blecer ¥ mantener un »srograma ccntinuo de reuniones, conferencias, semina-
rios ¥ cursillos sobre las normas reslamentos, sistemas ;7 procedimientos
de meyor relevencia en su aplicacidn ~eneral a2l sistema uwniversitario. EL
objeto es lovrar le mayor erficiencia fiscal ;7 administrative en la Institu-
cidan. Ademds dicho »nrograma ayuderd en la evaluacidn de las normas, regla-
mentos, sistemes y »rocedimientos en vizor a los fines de revisar umejorar
vy ammpliar los mismos.

No obstante, hasta tanto sea nosibdle la realizacidén de dichos
nlanes, solicitamos la cooveracidn de todos los funcionarios y empleados
de la administrecidn y las Tinanzas universitarias »ara que eleven a la
atencidn de la Divisién de Sistemas y Procedimientos de la Oficina de
Finanzos y Administracidn todas aquellas consultas, problemas, situaciones,
recomendaciones, ete. que tengan z bien hacer relativas a la evaluncidn
revisidn wmejoramiento y ampliacidn de las normas, reslamentos sistemas
v procedimientos en vigmor o a la »nlenificacidn e implementacidn en el
futuro de nuevos sistemas y procedinientos de aplicacidn general al sistena
universitario. Mediante esta inicistiva esta Divisidn podrd adelantar sus
plenes de implementacidn y sesuimiento de los sistemas y procedimientos.

La Divisidn de Sistemas v Procedimientos cuents actualmente con
el siguiente nersonal:

___Sra. Carmen L. Sanfiorenzo de Laborde
Directora de Sistemas i Procedimientos

Teléfonos 755 5570 Ext. 237
75l -3710



_Lucila Pérez de Godreau
Secretaria Administrativa
Teléfonos 75555700 Bxt., 237

76k 37710

Sra. Josefa Rivera Santiaco
Inalista de Sistemas
Teléfono 735-5520 Ext. 21°

_Sr. Luis H. Lépez Anosto
Analista de Sistcenas
Teldrono 755-6520 Ext. 217

__Srta. Ada Nitza Romfn Lépez
Anclista de Sistemas
Teléfono 755-5520 Exrt., 210

_.Ua (1) puesto vacante

Estos funcionarios v empleados estdn en la mejor disposicién
de atender estudiar y/o considerar cualquier peticidn observocidn o
sugerencia tanto por teléfono como por escrito, que sobre las normas,
rerl amentos, sistemrs vy procedimientos de aplicacidn meneral al sistema
universitario estimen convenients hacer.
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Andrés Hedina Péio
Director Interino



