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NORMAS SOBRE EL MANEJO DE INFORMACIOR CONFIDENCIAL

La Universidad de Pucrto Rico [UPR), en su responsabilidad
ministenal, debe promulgar y observar el cumplimiento con las
diversas normas y legislaciones cstatales y federales, En atencién a
esta responsabilidad, 1a Oficina de Recursos Humanos ha producido
mecamsmos que salvaguarden la informacién confidencial de los
cmb;;leados y empleadas que laboran en la Administracisn Central, a
saber:

* Procedimicnto interno para ¢l manejo de los expedientes de
personal que controlan ¢l acceso a los mismos a través de
formulario de selicitud y que el empleado debe autorizar.

» El acceso a la informacién resguardada en los medios
electrénicos estin controladeos mediante formulario de
solicitud y autorizacion por parle dec la Oficina de
Recursos Humanos.

* la informaci6n médica confidencial esta protegida de acuerdo
8 la Ley de Portabilidad y Responsabilidad de Seguro de Salud
de 1896 (HIPPA por sus siglas en inglés). Cualquier
informacién que sc necesite de estos expedientes debe
requerirse a través del Oficial de Privacidad mediante
formulario de solicitud al respecto.

El personal que trabaja con cualquier informacién confidencial debe e Ll |
ascgurarse de proteger la misma, siempre considerando Jas .o remri
legislaciones y normativas aplicables. Rize
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Los exhortamos a acceder la pdgina de la Universidad de Puerto Rico
www.upr.cdy para que conozcan nuestro Reglamento General, las
normas, politicas y otros temas relacionados.
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